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Macroprocesso Processo Subprocesso
Assessoria do Gabinete
Secretaria de Conselhos e Comissdes
. N . Protocolo
Planejamento e Gestao Gabinete

Eventos Solenes

Emissdo de Documentos

Cecom

Auditoria

Execugéo de Ordens de Servigo

Acompanhamento PPP

Infraestrutura

Obras e Fiscalizagdes

Levantamento e guarda de documentagéo técnica dos bens
imoveis;

Regularizagdo de bens imoéveis;

Controle e registro do valor patrimonial;

Cumprimento do Plano Diretor da Cidade

Execugdo da expansdo do espago fisico;

Solicitagdo de projetos;

Contratag@o de projetos;

Contratag@o de obras;

Fiscalizagdo dos contratos de obras e servigos de
engenharia;

Analise e aprovacdo de alteragdes contratuais;

Manutengdo da garantia quinquenal;

Atualizagdo dos sistemas institucionais e governamentais;

Extensao

Programas, Projetos, Cursos e Eventos, Produtos

Edital

Solicitagdo de pagamentos (bolsas)

Prestacdo de contas

Convénios, Estagios

Parcerias

Analise da documentagdo

Cadastro no sistema

Cooperagao técnica/Prestagdo de servigo

Parcerias

Viabilidade

Analise

Cadastro da documentagio

Execucao

Prestacdo de contas

Egressos

Acompanhamento

Divulgacdo

Aproximagio

Pesquisa

Projetos de Pesquisa

Edital

Solicitagdo de pagamentos (bolsas)

Prestacdo de contas

Po6s-Graduagao

Lato Sensu

Stricto Sensu

Incentivo de APCN’s

Prestacdo de Servigo via Fundagdo de Apoio

Analise de Projetos

Prestacdo de contas

Inovagao

Fomento a Propriedade Intelectual (Edital e outros)

Prote¢do a Propriedade Intelectual

Transferéncia de Propriedade Intelectual

Ensino

Atuagdo Docente

Planejamento das Atividades docentes

Acompanhamento das Atividades docentes

Cursos Superiores

Criacdo de curso;

Reformulacgdo de curso;

Acompanhamento e avaliag@o de curso;

Cursos Técnicos

Criacdo de curso;

Reformulagao de curso;

Acompanhamento e avaliagdo de curso;

EJA

Criacdo de curso;

Reformulagao de curso;

Acompanhamento e avaliagdo de curso;

Cursos de Qualificagdo Profissional

Criacdo de curso;

Reformulagao de curso;

Registro, acompanhamento e avaliagéo de curso;

Programas de Ensino

Projeto de Ensino;

Programa de Monitoria;

Programa de Educagdo Tutorial - PET,

Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia -
PIBID;

Residéncia Pedagbgica;

Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
- Pronatec;

Formagao Docente

Recepcdo Docente;

Formagdo Pedagdgica;

Formagdo Continuada;

Centro de Linguas

Oferta de Cursos de Linguas (Inglés, Espanhol e Libras)
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SIBI

Catalogacdo e registro de patrimonio do acervo
bibliografico;

Aquisicio de material bibliografico;

Pesquisa Institucional

Alimentacéo e manuten¢do mensal do SISTEC;

Alimentagdo, acompanhamento e produgio de dados e
indicadores através dos censos e Plataforma Nilo Peganha;

Registros Académicos

Atividades de registro académico

Atendimento ao Estudante

Execugdo do Programa de Assisténcia Estudantil,

Acessibilidade

Execugéo de Editais de auxilio financeiro -participagdo de
estudantes em eventos/visitas técnicas;

Execugdo, acompanhamento e avaliagdo do Atendimento
Educacional Especializado;

Moradia Estudantil;

Alimentagdo Escolar;

Acompanhamento da Conduta Discente;

Acompanhamento psicoldgico, social e pedagdgico;

Cultura, esporte e lazer

Jogos Internos do IFC (JIFC);

Jogos da Rede Federal;

IFCultura.

Permanéncia e éxito

Programa de Permanéncia e Exito

Ingresso discente

Processo Seletivo Cursos Integrados

Processo Seletivo Cursos Subsequentes e Concomitantes

Processo Seletivo Cursos de Graduagio

Transferéncias

Gestdo das aquisi¢des e contratos

Compras e Licitagdes

Aquisi¢des materiais, bens e servigos

Inexigibilidade de licitagdes

Contratos

Penalizagio contratual

Acompanhamento de contratos

Formalizagdo de alteragdes contratuais

Formalizagdo de contratos

Gestao de Patriménio e Almoxarifado

Controle patrimonial de bens moveis

Recebimento e tombamento de bens moveis

Movimentagdo, guarda e atribui¢ao de responsabilidade dos
bens

Inventario

Manutengdo e conservagao

Desfazimento

Reavaliagdo

Controle de almoxarifado

Controle de estoque

Inventario

Recebimento de materiais

Controle patrimonial de bens iméveis

Inventario

Registro de recebimento e incorporagéo

Gestdo da execug@o e acompanhamento de
servicos

Controle de Frotas

Manutengdo e conservagdo dos veiculos

Fiscalizagdo da intermediagdo de combustiveis

Agendamento da utilizagdo dos veiculos

Fiscalizagéo de servigos

Fiscalizagdo de mao de obra terceirizada

Fiscalizagdo de servigos continuados

Fiscalizagéio de servigos ndo continuados

Manutengdo da infraestrutura

Manutengdo e conservacdo predial

Manutengéo e conservagdo de equipamentos

Gestao Orgamentaria, Financeira e Contabil

Equagoes e conformidades contébeis

Contabilidade Controle de restos a pagar
Andlise e validagdo da natureza da despesa orgamentaria
Dliear ity Execucdo de orgamento
Liquidag@o e Pagamento de fornecedores
Financeiro Pagamentos Institucionais

Calculo/retengdo/recolhimento de impostos e tributos

Acompanhamento do recurso financeiro

Diarias e passagens

Concessao de diarias

Aquisigdo de passagens

Comunicagao

Comunicagao Institucional

Articulagdo Cecom

Comunicagdo digital

Administracao de Pessoal

Admissao (Efetivos + Substitutos + Estagiario)

Movimentagdes

Auxilios

Moradia

Natalidade

Ajuda de Custo

Pré-Escolar

Transporte

Funeral

Afastamentos

Do Pais

Doagdo de Sangue

Exercicio Mandato Eletivo

Casamento

Falecimento Pessoa da Familia

Carreira

Progressoes
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Concessdes

Incentivo a Qualificagdo

Retribuigio por Titulagdo

Substituigdo Remunerada

Saude Suplementar

Desenvolvimento

Estagio Probatorio

Exames Periodicos

Licencas

Adotante

Gestante

Capacitagdo

Atividade Politica

Tratar de interesses Particulares

Paternidade

Afastamento do Conjuge

Pagamento

Calculo auxilio transporte (diario e final de semana)

Controles Auxilios (Moradia/Saude/Transporte)

Férias

Seguranga do Trabalho

Capacitagdo/treinamentos de Seguranga do Trabalho

Avaliagio dos Riscos no Ambiente de Trabalho

Ingresso de Servidor

Concurso Publico Professor Substituto

Tecnologia da Informagao

Acompanhamento do PDTI e diretrizes de TI

Gestao de TI — ~
Apoio técnico a contratagdes de TI
Atendimento ao usuario
Infraestrutura ~ -
Manutengdo de infraestrutura de TI
Datacenter Administragdo de servidores de rede
Redes Administragdo de redes
Seguranca Prevengéo a intrusdo
Telefonia Gerenciamento de telefonia

Sistemas de Informagio

Suporte aos sistemas

Elaboragdo de material de apoio

Pagina 3




