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REGULAMENTO DOS LABORAT()RIOS DE ENSINO

DA CONSTITUICAO

Art. 1° - Os seguintes espacgos fisicos constituem-se em Laboratorios de
Ensino dos Cursos de Engenharia de Controle e Automacao, Engenharia
Mecanica, Cursos Técnicos de Nivel Médio em Automagéo Industrial e
Mecanica, e Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrado em Automacgao
Industrial e Seguranca do Trabalho:

ks * Laboratério de Metrologia;

Il. Laboratério de Ensaios Mecéanicos e Metalografia;
Il Laboratério de Usinagem CNC,;

V. Laboratorio de Usinagem Convencional;

V. Laboratério de Soldagem;
VI. Laboratério de Manutencgao;
VIl.  Laboratério de Fundicao;
. VIIl.  Laboratério de Conformagao Mecanica;
IX. Laboratoério de Hidraulica e Pneumatica;
X. Laboratério de Maquinas Elétricas e Acionamentos;
Xl. Laboratério de Eletroeletrénica;
XIl.  Laboratorio de Informéatica Industrial;
XIll. Laboratério de Controle;

XIV. Laboratério de Fisica

XV. Laboratério de Quimica
XVI. Laboratério de Informatica 1
XVIIl. Laboratorio de Informatica 2
XVIII. Laboratério de Informatica 3

DOS OBJETIVOS

Art. 2° - Os Laboratérios de Ensino tem por objetivo proporcionar a realizacao
de aulas préticas, prioritariamente, para o desenvolvimento das disciplinas
dos cursos de engenharias e cursos técnicos, e apoiar o desenvolvimento de
projetos de pesquisa e de extensdao ligados aos cursos técnicos, de
graduagéo e pés-graduacao.

Art. 3° - Os Laboratérios de Ensino, quando realizarem atividades de
prestacdo de servicos nas suas areas de atuagdo, devem atender o
regulamento especifico.

DOS PRINCIPIOS

Art. 4° - Constituem principios dos Laboratérios de Ensino:

l. Buscar a exceléncia em suas areas de atuagao;



Il. Aperfeicoar continuamente o corpo técnico;

II. Proporcionar 0s meios necessarios para o desenvolvimento de

conhecimentos cientificos aos seus usuarios;

IV.  Adequar-se a normas técnicas especificas vigentes, visando

acreditacdo pelos 6rgdos ou associagdes competentes,
quando aplicavel tal atribuicao;

DA COORDENACAO

Art. 5° - Cada Laboratdrio de Ensino é coordenado por um professor da area,
indicado pelo Nicleo Docente Estruturante para os Cursos de Engenharia, e
pelo Nucleo Docente Basico para os cursos Técnicos de Nivel Médio
Subsequente e Integrado.

Art. 6° - Compete a Coordenacdo dos Laboratorios de Ensino planejar,
organizar, dirigir, coordenar, controlar as atividades e o patrimonio existente

nos laboratoérios.

Art. 7° - Sao atribuicdes dos Coordenadores dos Laboratorios de Ensino:

Il

VI.

VII.

VIIIL.

Propor a contratacao de funcionarios;

Propor a criagao de vagas para bolsistas e participar no
processo de inscricao e selecao;

Estar ciente das atividades que serao desenvolvidas nos
Laboratorios;

Representar os Laboratérios, quando solicitado pela
direcao ou coordenador de curso;

Controlar e registrar a ocupacao das dependéncias dos
Laboratorios, inclusive encaminhar a geréncia de
patriménio materiais ou equipamentos alocados
nos laboratérios indevidamente;, '

Oferecer e/ou promover treinamentos periodicos para
uso adequado de equipamentos;

Responsabilizar-se pelo uso adequado e pela
conservagdo do patriménio dos Laboratorios,
comunicando a direcao eventuais
descumprimentos de normas ou danos a
equipamentos; -

Exercer o controle dos orgcamentos especificos, das
receitas, das despesas, das prestagoes de conta
e dos estoques; '



XI.

Cumprir e fazer cumprir as decisoes do Colegiado dos
Cursos de graduacdo, e do -Nucleo Docente
Basico para o0s cursos de Nivel Médio
Subsequente;

Elaborar o relatério das atividades dos Laboratérios de
Ensino quando solicitado pela direcdo ou
coordenacao de curso;

Analisar as solicitagdes de empréstimo ou transferéncia
de equipamentos e materiais, cabendo a si a
decisao pelo deferimento ou n&ao do pedido:

Paragrafo unico: O empréstimo de equipamentos, maquinas, ferramentas,
mesas, cadeiras e de materiais deve ser feito através de formulario especifico
autorizado pela Coordenacgao dos Laboratorios.

DOS USUARIOS

XII.

Participar da elaboragdo do orgamento anual dos
Laboratérios em conjunto com bolsistas de
laboratério, técnicos laboratoristas e as
coordenagdes dos cursos superiores e técnico de
- nivel medio, aos quais estao vinculados os
laboratorios.

Art. 8° - S40 usuarios dos Laboratérios de Ensino:

Estudantes dos cursos de graduagao e dos cursos
Técnicos oferecidos pelo IFC;

Participantes do programa CERTIFIC e PRONATEC na
area;

Estudantes de escolas técnicas da comunidade regional,
mediante solicitagdo por escrito a Direcdo e a
Coordenacao dos Laboratorios de Ensino e pagamento do
material consumido e taxa de manutengcdao dos
equipamentos;

Outras Instituicbes de Ensino Superior, mediante
solicitagao por escrito a Dire¢cao e a Coordenacao dos
Laboratérios de Ensino e, pagamento do material
consumido e taxa de manutencgéao dos equipamentos.

Participantes de projetos e convénios especificos, firmados
entre o IFC-Campus Luzerna e outras intuicdes de Ensino,
AssociagOes ou Incubadoras.



DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 9° - Compete aos técnicos laboratoristas dos Laboratérios de Ensino
executar, organizar e orientar os usuarios, estando subordinados aos
Coordenadores dos Laboratérios de Ensino.

Art. 10° - S&o atribuicGes dos técnicos laboratoristas dos Laboratorios
de Ensino:
Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo dos

Laboratorios; :

Il. Supervisionar e orientar o correto uso de equipamentos de
seguranga;

1. Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo;,
IV.  Administrar as reservas de horario para uso dos

Laboratorios de
Ensino.

-

l. Efetuar testes prévios em experiéncias a serem
desenvolvidas pelos estudantes, quando julgar necessario;

I1. Acompanhar as atividades desenvolvidas por estudantes, e
estagiarios de pés-graduacao, graduagéo ou nivel tecnico;

1. Permitir a utilizacdo e/ou operacdo dos laboratorios e
equipamentos por estudantes e usuéarios dos laboratérios
de ensino, apenas quando comprovada a certificacdo para
uso dos laboratoérios de ensino;

V. Comunicar, mediante memorando, ao coordenador
qualquer descumprimento de norma, incidentes ou
irregularidades ocorridas no laboratorio;

V. Fiscalizar e controlar materiais sob empréstimo.

VI. Auxiliar na fiscalizac@o e controle da lista de patrimonio dos
laboratérios, em conjunto com o Departamento de
Patriménio.

Art. 12 - S&o atribui¢cdes dos pro’fessores que utilizam os Laboratdrios:

k Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades
de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas nos
Laboratorios;



Il.

V1.

VII.

VIIIL.

Utilizar os Laboratérios de Ensino conforme horarios
previstos no calendario académico ou mediante reserva
antecipada atraves de formuléario de reserva.

a. Reservar a aula pratica com antecedéncia, conforme

regimento especifico do laboratorio de ensino, para o0s
casos em que os funcionarios dos Laboratérios de Ensino
devam testar previamente os métodos;

- Informar, no formulario de reserva de aula, a necessidade

de um operador para equipamentos especificos;

Em horérios ndo previstos no calendario académico, deve
ser solicitada a reserva através de formulario especifico,
junto ao Coordenador do Laboratério de Ensino, com as
seguintes providéncias:

a. 'Reservar com antecedéncia minima de 48 horas os

materiais existentes. A reserva de materiais deve ser feita
junto ao laboratorista, ou quando este ndo existir, junto ao
coordenador do laboratdrio de ensino;

b. Comunicar e planejar experimentos com antecedéncia tal

que possibilite a efetivacdo dos mesmos;

Orientar o destino final para os residuos produzidos
durante a realizacao da aula pratica, nao permitindo a
liberacdo de substancias agressivas ao meio ambiente
para locais inadequados, devendo encaminha-los para
catalogacao e acondicionamento, de acordo com normas.
técnicas;

Utilizar e exigir dos usuarios dos Laboratérios o uso de
Equipamentos de Protegcdo Individual (EPIs) e de
Equipamentos de Protecédo Coletiva’(EPCs);

Comunicar irregularidades, danos, acidentes e incidentes
ao Coordenador dos Laboratérios de Ensino e/ou a
Coordenacao dos cursos e aos técnicos em seguranca do
trabalho.

Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos
equipamentos e materiais durante a realizacdo de
experimentos didaticos ou de pesquisa;

Retirar material de uso particular apos uso do laboratorio;

Entregar o laboratorio limpo e organizado, conforme
procedimento disponivel.



Paragrafo tnico. E vetado por parte de professores usuarios alocarem ou
manter qualquer tipo de material e/ou equipamento nos Laboratorio, salvo
com autorizagéo por escrito do coordenador de laboratorio e identificacdo com
ficha especifica, por periodo maximo da duragdo do projeto de pesquisa
acrescido 30 dias.

Art.13 - Cabe aos estudantes em atividades de ensino, pesduisa ou
extensao:

l. Zelar pelo patriménio dos Laboratorios;

1. Ater-se ao espago designado a realizacao dos
experimentos, nao

interferindo na integridade ou funcionamento de equipamentos ou

instalacoes alheias aos interesses especificos;

M. Utilizar os equipamentos de protecéo individual (EPIs) e
coletiva (EPCs);

IV.  Comunicar irregularidades ao professor, ao Coordenador
dos Laboratérios, aos técnicos laboratoristas e bolsistas
dos Laboratérios de Ensino ou aos Coordenadores dos

Cursos;
V. Nao descartar residuos liquidos na rede de esgotos;
VI.  Apresentar a autorizacdo do professor da disciplina ou

orientador do projeto, ao Coordenador dos Laboratorios,
para realizar atividades praticas fora dos horarios
preestabelecidos;

VIl. Apresentar a autorizagdo da Coordenagdo dos
Laboratérios de Ensino nos casos em que necessite
realizar atividades além das que foram previstas em
conjunto com o professor,;

VIll.  Respeitar as normas de seguranca;

IX.  Responsabilizar-se pela limpeza e conservacdo dos
laboratérios quando de seu uso, respeitando o0s
procedimentos especificos do laboratdrio, incluindo:

a. Limpar os equipamentos e maquinas utilizados na
atividade de ensino, considerando as medidas de
seguranga adequadas;

b. Limpar as bancadas e mesas utilizadas na atividade de
ensino, e destinar os residuos corretamente, conforme
Art. 12 — Inciso 1V;-

c. Organizar efou guardar ferramentas, equipamentos e
materiais em local apropriado, ou de orientacao do
professor, técnico laboratorista ou bolsista do laboratorio.



Art. 14 - Compete aos estagiarios e bolsistas:

1",
V.

VI.

Organizar, juntamente com o professor orientador e com o
técnico laboratorista dos laboratérios um cronograma de
atividades;

Informar os turnos de trabalho ao funcionario responsavel
para divulgacao;

Zelar pelo patriménio dos Laboratérios de Ensino;
Utilizar os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e
Coletiva (EPCs) e, quando necessario, seguir
rigorosamente as regras de seguranga do preédio;

Destinar corretamente residuos liquidos efou solidos
agressivos ao meio ambiente;

Responsabilizar-se pela limpeza e organizagéo do material
utilizado na  atividade pratica, respeitando  0s
procedimentos especificos do laboratério, incluindo:

a. Limpar os equipamentos e maquinas utilizados na

atividade de ensino, considerando as medidas de
seguranga adequadas;

Limpar as bancadas e mesas utilizadas na atividade de
ensino, e destinar os residuos corretamente, conforme
Art. 12 — Inciso IV;

Organizar efou guardar ferramentas, equipamentos e
materiais. em local apropriado, ou de orientacdao do
professor, técnico laboratorista ou bolsista do laboratério.

Cumprir as determinagdes do presente Regulamento.

Paragrafo tnico. E vetado aos estagiarios, bolsistas de projetos de extensao
ou pesquisa, e alunos em geral, desempenharem atividades no laboratorio
sem autorizagdo por escrito do Coordenador do Laboratorio e plano de
atividades assinado pelo orientador. .

DA CERTIFICACAO DE USUARIOS

Art. 15 - A certificagdo de usuarios dos cursos de graduacao sera feita
através de minicurso, conforme orientagées:

A certificacdo é Unica, para todos os laboratérios, com
validade de 6 anos. -

A certificacdo deve ser emitida por professor, ou técnico
laboratorista; o .



II1.

O procedimento de certificacdo baseia-se na apresentacao
dos Laboratérios de Ensino do respectivo curso, 0s
deveres dos usuarios, medidas de seguranga, e demais
quesitos regulamentados neste documento;

A certificagdo sera emitida pela secretaria académica e
assinada pelo certificador. Tal documento deve
acompanhar o usuario sempre que for utilizar laboratorios.

Art. 16 - A certificacdo de usuéarios dos cursos técnicos subsequentes e
integrados sera feita através de minicurso, conforme orientagdes:

A certificacdo é Unica, para todos os laboratorios, com.
validade de 3 anos;

A certificagdo deve ser emitida por professor, ou técnico

laboratorista;

O procedimento de certificagdo baseia-se na apresentacao
dos Laboratérios de Ensino, os deveres dos usuarios,

"~ medidas de seguranca, e demais quesitos regulamentados

neste documento;

A certificacdo sera emitida pela secretaria académica e
assinada pelo certificador. Tal documento deve
acompanhar o usuario sempre que for utilizar laboratorios.

DO ACESSO AS DEPENDENCIAS E SEGURANGA

Art. 17 — O acesso a chave dos laboratérios € restrito aos Coordenadores do
Laboratorios, aos docentes membros dos NDE e NDB do respectivo curso ao
qual o Lahoratério faz parte da infraestrutura, técnicos laboratoristas, bolsistas
de laboratorio, pesquisa ou extensao, e estagiarios.

Bolsistas de laboratério, de pesquisa ou extensao, e
estagiarios, s6 poderdo ter acesso a chave dos laboratérios

‘de posse da autorizagdo por escrito, emitida pelo

Coordenador do Laboratério de ensino;

Bolsistas de laboratério, de pesquisa ou extensdo, e
estagiarios, deverdo estar devidamente identificados com
crachas em todo e qualquer ambiente da instituicao.

Art. 17 — O acesso de visitantes aos laboratorios, profissionais de assisténcia
técnica, técnicos administrativos, dentre outras, deste que nao certificadas,
devem estar acompanhados de um responsavel, este sim devidamente
certificado, seja ele o Coordenador do Laboratério de ensino, professor,
técnico laboratorista, bolsista de laboratoério, pesquisa ou extensao.
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Art. 18 - A utilizacdo dos Laboratérios pode ser feita nos turnos da manha da
tarde e noite, de segundas a sextas-feiras, mediante agendamento, e em
outros horarios, com autorizacao por escrito do Coordenador do Laboratorio.

Art. 19 - A utilizacdo dos laboratérios devem seguir as Normas
regulamentadoras de Seguranga e Saude no Trabalho, de acordo com
Regulamento de Seguranca interno:

Art. 20 — Os usuarios dos Laboratérios devem ter treinamento prévio,
inclusive de regras de seguranca, da utilizacdo e manuseio de equipamentos,
operacgao de maquinas e ferramentas.

Paragrafo unico: Os procedimentos para a utilizacdo de maquinas,
ferramentas, materiais e equipamentos devem estar disponiveis para
consulta, conforme normas vigentes.

Art. 21 - Nao sera permitido a presenca de usudrios nos laboratdrios
utilizando chinelos, bermudas, colares, correntes ou sandalias sob hipotese
alguma;

Art. 22 - Nao sera permitido a entrada de alimentos e bebidas nos
laboratérios, exceto casos previstos no Regulamento Interno do Laboratorio
de Ensino.

Art. 23 - As aulas praticas deverdo ter o acompanhamento continuo do
professor, monitor ou técnico laboratorista durante todo o0 seu
desenvolvimento;

a. No periodo de intervalo, somente sera permitida a
permanéncia de usuarios diante do acompanhamento do
professor ou técnico laboratorista, do contrario o
laboratdrio deve permanecer fechado neste periodo.

Art. 24 - Os usudarios dos Laboratérios de Ensino deverdo conhecer as regras
de seguranga, que serdao explanadas em mini-cursos agendados
semestralmente, a ser ministrado pelo técnico em Seguranga do Trabalho do
IFC — Campus Luzerna, com participacao controlada por folha de presenca;

Art. 25 - Aos usuarios cabem informar quaisquer anomalias ao professor da
disciplina ou professor responsavel pelo projeto de pesquisa desenvolvido em
Laboratério. Se o néo fizer passara ele a ser o responsavel;

Art. 26 - Os usuarios serdo responsabilizados nos termos da lei por quaisquer
comportamentos negligentes na utilizagdo do material ou equipamento de que
resultem danos ou acidentes, assim como o professor responsavel que por
ventura vier a conivir com tais comportamentos, ficando sujeito a medidas
punitivas definidas pela comissdo disciplinar, ficando passivel de
ressarcimento a instituicao. '

Art. 27 - Os reparos, a limpeza, os ajustes e a inspecao somente podem ser

executados com as maquinas paradas e/ou desenergizadas, por pessoal
capacitado, salvo se o movimento for indispensavel a sua realizagao;,
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Art. 28 - Nas areas de trabalho com maquinas e equipamentos devem
permanecer apenas usuarios certificados;

Art. 29 - Os Laboratorios devem disponibilizar o Manual de Seguranca do IFC
- Campus Luzerna, confeccionado sob a responsabilidade do Técnico em
Seguranga do Trabalho do IFC Campus Luzerna.

DISPOSICOES GERAIS .

Art. 28° - A retirada, ou a transferéncia de equipamentos, maquinas,
ferramentas, mesas, cadeiras e de materiais deve ser feito através de
formulario especifico autorizado pela Coordenacao dos Laboratérios e o Setor
de Patrimonio.

29° - A estrutura e o funcionamento das areas comuns aos cursos de
graduacédo, técnico e de nivel médio serdo definidas conjuntamente pelas
coordenacdes dos respectivos Cursos, ouvidos os coordenadores dos
laboratorios.

Art. 31 - Quaisquer problemas nao relacionados nesse regulamento seréao

decididos em conjunto pelos coordenadores dos cursos e pela direcao do IFC
- Campus Luzerna.

12
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Ministério da Educacao
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense - Campus Luzerna

AUTORIZAGCAO PARA ALOCACAO DE MATERIAIS

, coordenador do laboratério autori-

Eu,
zo a alocacdo dos materiais descritos abaixo no laboratério ao qual sou responsavel com permanéncia até
a data '
LISTA DE MATERIAIS
o o - Patriménio Visto do Co-
Quantidade Descricdo do Item
(se houver) ordenador

\

" Assinatura do Coordenador do Laboratério

Rua Vigario Frei Jodo, 550

@ o
L8 INSTITUTO FEDERAL
BEE catariNensE

B

CAmpus Luzerna

Luzerna/SC - CEP: 89.609-000
(49) 3523.4300



INSTITUTO FEDERAL , Ministério da Educacao L
B8 CATARINENSE Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Campus Luzerna Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna

AUTORIZAGAO PARA USO DOS LABORATORIOS

Nome: Curso:| |

Categoria: ( )Bolsista ( )Estagidrio ._( )Mon_itor_( )Servidor ( )Outro _
Atividade: _
Data(s):

Horario de entrada: | 'Horario de saida:

|Laboratorio:

'Responsavel:

'Observacaes:

Assinatura do Coordenador do Laboratério

INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educacao

BEIE CATARINENSE ~ Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
488 Campus Luzerna Instituto Federal Catarinense Campus Luzerna

AUTORIZAGAO PARA USO DOS LABORATORIOS

Nome: L. ' Curso:

Categoria: | ( )Bolsista ( )Estaglano ( )Monitor, ( )Servidor ( )Outro _
Atividade: |
‘Data(s):

iHorério de entrada: ) Horario de saida:

|Laboratorio:

Responsavel: | . i

Observacgoes: _ - ! _ I |

-

Assinatura do Coordenador do Laboratério



Ministério da Educacao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense - Campus Luzerna

CONTROLE DO LABORATORISTA

NOME: ' DATA: / /

CURSO:- | FASE:

PatrimOnio Ass.de Visto Visto
Retirada Saida Devol.

(se houver) LAB.QTD

OBS:

Neste caso 0os materiais devem ser devolvidos no mesmo dia.

Rua Vigario Frei Jodo, 550
Luzerna/SC - CEP: 89.609-000
(49) 3523.4300




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense - Campus Luzerna

- Declaracao

Declaro para os devidos fins, que o aluno <Nome do Aluno>, matricula
<Numero da Matricula>, participou da capacitacdao sobre o Regulamento dos
Laboratorios de Ensino do Instituto Federal Catarinense — Campus Luzerna, e
estd ciente das suas responsabilidades. Este certificado tem validade de
<quantidade de anos> .

Luzerna-SC, <data>

<nome do coordenador>
Coordenador do curso

<nome do curso>

Rua Vigario Frei Joao, 550
Luzerna/SC - CEP: 89.609-000
(49) 3523.4300
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